‘1 EXCEL : PERFECTIONNEMENT
PROGRAMME DE FORMATION

*®) OBJECTIFS

» Utiliser les fonctions complexes d’Excel

* Trier, consulter et extraire des données dans des tableaux volumineux
» Créer des tableaux croisés dynamiques et leurs graphiques

» Lier des tableaux entre eux - Protéger les données

a PROGRAMME

MODULE 1 - CREER DES TABLEAUX COMPLEXES
» Affichage de plusieurs lignes dans une cellule
» Référence absolue dans une formule
» Copie des valeurs, copie avec liaison ou transposition
* Formats de dates
* Formats personnalisés
* Gestion des mises en forme conditionnelles
* Nom d'une plage de cellules
» Validation des données
* Plage de cellules dans une fonction
Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas

MODULE 2 - GESTION AVANCEE DES GRAPHIQUES
* Modification des étiquettes de données
» Ajout et suppression de données
» Séries de données et axes d'un graphique
» Gestion des séries
* Les options des types de graphiques
» Les modéles de graphigue
* Les graphiques sparkline
» Ajout, sélection, suppression, copie, déplacement, rotation d’objets graphiques
e Gestion des zones de textes
* Groupement d'objets
Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas

MODULE 3 - METTRE EN PLACE ET UTILISER DES FORMULES COMPLEXES

* Fonctions texte

e Calcul d’heures

» Utilisation des fonctions conditionnelles SI, SIERREUR, ET, OU, SOMME.SI,
MOYENNE SI...

» Utilisation des fonctions RECHERCHEV

» Utilisation des fonctions de DATE

* Imbrication des fonctions

» Gestion des noms

* Fonction dans les mises en forme conditionnelle

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas

MODULE 4 - CREER, ORGANISER ET GERER DES BASES DE DONNEES

* Structurer des données en liste

» Figer les titres d'un gros tableau (volets)

» Tris et filtres avancés

» Déclaration de tableau de données

» Utilisation de la commande Données> Convertir...

» Utilisation de la fonction "SOUS.TOTAL()"

o Utilisation des fonctions de calculs dans les tableaux de donnée

= Utilisation des segments dans les tableaux de données athROUP

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas, ... CONSTRUIRE DEMAIN
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% PROGRAMME (SUITE)

MODULE 5 - LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES

» « Création de tableaux croisés dynamiques

* Modification de la structure du tableau croisé

¢ Modification de la source

* Sélection, copie, déplacement

* Mise en forme et filtre d’un tableau croisé dynamique

o Créer des filtres via les segments

» Créer des filtres via les chronologies

* Synthétiser des données par catégories (Créer des
groupes)

e Création de champs calculés

e Créer un graphique croisé dynamique

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas,

Projet de document

MODULE 6 - LIER DES TABLEAUX ET LES CONSOLIDER
s Travailler simultanément sur plusieurs feuilles

* Présentation des différentes techniques de liens

o Utilisation de calculs simples entre différentes feuilles
* Consolidation de données avec ou sans liaisons

e Utilisation du mode plan

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas,
Projet de document

MODULE 7 - UTILISER LA VALIDATION, LA PROTECTION
ET AUTRE OUTILS DE GESTION DES DONNEES

» Utilisation de la validation des données

e Verrouiller les données

* Protéger le document, le classeur, les feuilles,

s Masquer les formules de calcul

e Valeur cible

e Scénarios

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas,
Projet de document
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