ACCESS :
PERFECTIONNEMENT

PROGRAMME DE FORMATION

*®) OBJECTIFS

» Maitriser les requétes avancées et les opérations complexes sur les données
» Créer des formulaires interactifs et personnalisés

» Gérer les relations complexes entre les tables

» Créer des rapports complexes et automatiser leur génération

a PROGRAMME

MODULE 1 - Rappel des fonctionnalités de base

MODULE 2 - Importer et Exporter les données

» Import et attachement : Avantages et inconvénients

* Procédure de récupération - les assistants

» Sélectionner et préparer les sources de données pour l'importation.

» Utiliser I'assistant d'importation pour importer des données externes.

» Pratiquer les techniques de vérification et d'ajustement des données aprés

I'importation.

» Sélectionner les données a exporter.

* Maitriser les différents formats d'exportation disponibles dans Access.

» Configurer les options d'exportation en fonction des besoins spécifiques.
* Export via les assistants
Evaluation : Exercices pratiques, QCM, études de cas

MODULE 3 - Utiliser les requétes complexes

» Explorer les critéres d'extraction dans la grille d'interrogation
* Requéte "Premiéeres valeurs"

* Requéte "Recherche de doublons"

* Requéte "Non correspondance"

* Requétes paramétrées

* Requétes calculées : création, référencement et formatage
» Critéres et zones de saisie de formulaire

* Rappels sur des fonctions courantes

» Conditions requises pour une requéte Création ou Ajout

» Création de la requéte sélection correspondante

» Transformation de la requéte sélection en requéte action

» Exécution de la requéte

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, études de cas

MODULE 4 - Utiliser des formulaires élaborés

» Formulaires fondés sur plusieurs tables ou requétes
» Créer un formulaire contenant un sous formulaire

* Insérer des contrbles indépendants :

e Saisir d'expression

» Controle calculé

* Recherche de valeurs dans une table

» Zones de liste et de liste modifiable

* Groupes d'option, cases a cocher, boutons d'option
* Insérer des mages dépendantes et indépendantes

» Utiliser des En-tétes et pieds de page
Evaluation : Exercices pratiques, QCM, études de cas, projet de document
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% PROGRAMME (SUITE)

MODULE 5 - MAITRISER LES ETATS ELABORES

o Créer et personnaliser des Etats Elaborés pour
répondre aux besoins spécifiques.

o Créer un Etat Elaboré a partir d'une source de
données.

 Personnaliser I'apparence et la mise en page de I'Etat
Elaboré.

e Maitriser I'utilisation des expressions pour calculer des
valeurs dans un Etat Elaboré.

e Créer des regroupements pour organiser les données
dans I'Etat Elaboré.

« Filtrer les données affichées dans un Etat Elaboré.

e Maitriser les techniques de tri pour présenter les
informations de maniére cohérente.

Evaluation : Exercices pratiques, QCM, études de cas,

projet de document

MODULE 6 - ELEMENTS D'AUTOMATISATION DES
TRAITEMENTS ET D'OPTIMISATION DE BASE

* Créer et modifier des macros

e Comprendre OU et quand exécuter une macro

e Convertir des macros en Visual Basic Access

¢ Assistants "analyseur de table" et "fractionnement”
Evaluation : Exercices pratiques, QCM, études de cas,
projet de document
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